
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 

 
A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE E ATA 

ALBO SITO WEB 

ANNO SCOLASTICO 2023– 2024 
CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ MESE SETTEMBRE_2 FASE 

6 – 29 SETTEMBRE 2023 

 

MERCOLEDÌ 6 SETTEMBRE 

 
 Ore 09.30 – 11.00 - RIUNIONE DIPARTIMENTI E GRUPPI DI LAVORO PRIMARIA E INFANZIA  

1. Analisi della modulistica in uso ed eventuali modifiche;  
2. Definizione UDA per tutte le classi e le sezioni Inf-Prim-Secondaria 1° grado; 
3. Definizione prove d’ingresso per tutte le classi; 
4. Definizione attività ore di approfondimento Lettere; 
5. Piano delle attività docenti. 

 Ore 15.30 - CONSIGLIO D’ISTITUTO 

ORDINE DEL GIORNO 

1. Insediamento e saluti del D.S.; 
2. Lettura approvazione verbale della seduta precedente; 
3. Surroghe consiglieri trasferiti o decaduti; 
4. Calendario scolastico (eventuale anticipo attività); opzione trim. o quad. 
5. Verifica componente genitori GLO, GLI, GDM, qualità e NIV (fino a nuove elezioni); 
6. Conferma del docente membro CDV di competenza del Consiglio di Istituto; 
7. Orario delle lezioni e del personale; 
8. Variazioni di bilancio;   
9. Analisi regolamenti e patto di corresponsabilità; 
10. Partecipazione ai giochi sportivi studenteschi e “Giochi della Gioventù”  
11. Verifica criteri assegnazione docenti alle classi; 
12. Modifica organismo di garanzia; 
13. Analisi progettualità e iniziative in corso; 
14. Presentazione calendario delle attività a. s. 2022/2023; 
15. Varie ed eventuali. 
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GIOVEDÌ 7 SETTEMBRE 

 
 Ore 09.00 – 10.00 – CDC scuola secondaria classi III _ sede Via Cuparella 

 Ore 10.00 – 11.00 – CDC scuola secondaria classi II _ sede Via Cuparella 

 Ore 11.00 – 11.30 – CDC scuola secondaria classi I _ sede Via Cuparella 

ODG:  

 1. Analisi delle classi  
 2. Alunni DVA, DSA e BES  
 3. Progetto Accoglienza  
 4.  Definizione Unità di Apprendimento;  
5. Prime segnalazioni di casi da inserire nei progetti di recupero e potenziamento; 
6. Criteri generali di valutazione  
7.  Varie ed eventuali 

------------------- 

 Ore 11.30 – 12.00 - RIUNIONE GLHO TECNICO SCUOLA SECONDARIA 

 Ore 11.30 – 12.00 - RIUNIONE GLHO TECNICO SCUOLA INFANZIA 

 Ore 12.00 – 12.30 - RIUNIONE GLHO TECNICO SCUOLA PRIMARIA 

1. Accoglienza e coordinamento dei nuovi docenti di sostegno e criteri per l’attribuzione degli studenti; 

2. Assegnazione docenti alle classi; 

 3.    Analisi dei casi, procedure per l’accoglienza degli studenti con bisogni educativi speciali delle classi 
prime e comunicazioni alle famiglie; 

                4. Verifica della funzionalità dell’organico rispetto ai bisogni degli studenti diversamente abili; 

5. Piani educativi individualizzati (percorsi facilitati e/o differenziati) e relative procedure per 
l’approvazione; notizie in merito all’adozione del modello nazionale di piano educativo 
individualizzato; 

                   6. Pianificazione e calendarizzazione dei GLI e dei GLO; 
                   7. Compiti dei docenti di sostegno;  
                   8. Varie ed eventuali 
 

 Ore 11.00 – 12.30 - Incontro personale ATA 

1. Verifica personale in servizio e direttive di massima al DSGA; 
2. Norme comportamentali e cod. disc. DLGS 150 del 27/10/2009 e del D.S. ex D.lgs. 75/2017; 
3. Assegnazione alle sedi; 

4. Prima bozza piano delle attività ATA. 
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VENERDÌ 8 SETTEMBRE 

 

     SISTEMAZIONE AULE TUTTE LE SEDI  
 

  INCONTRO GENITORI CLASSI PRIME PER INFORMAZIONI AVVIO ANNO 
SCOLASTICO 2023_24 

 
 

 SI COMUNICA CHE, IN VISTA DELL’ AVVIO DELL’ ANNO SCOLASTICO, I DOCENTI 
INCONTRERANNO I GENITORI DELLE CLASSI PRIME PER INFORMAZIONI SULLE MODALITÀ 
ORGANIZZATIVE DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE.  
  
  DI SEGUITO IL CALENDARIO DEGLI INCONTRI PROGRAMMATI.  
 

   SEDE INFANZIA SEZ. ANNI 3 E/O PRIMA ISCRIZIONE  
 TUTTI I GENITORI ORE 10.30 – 12.00 
 

   SEDE PRIMARIA CLASSI PRIME SEZ.A-B  
 TUTTI I GENITORI ORE 10.30- 12.00  
 

  SEDE CENTRALE SEC. I GRADO CLASSI PRIME SEZ. A-C-E  
 TUTTI I GENITORI ORE 10.30-12.00 SEDE CENTRALE 
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MERCOLEDI 13 SETTEMBRE 

 
 Ore 15,30 - COLLEGIO DEI DOCENTI  

 ORDINE DEL GIORNO 
 

1. Individuazione dei docenti tutor per eventuali docenti neoassunti; 
2. Nomina docenti Funzione Strumentale; 
3. Nomina o integrazione team digitale; 
4. Nomina referenti progetti, responsabili e consegnatari per: laboratori 

multimediali, biblioteca docenti e alunni, sussidi audiovisivi, sussidi tecnico-
scientifici, attrezzature sportive; 

5. Costituzione Gruppo di lavoro sulla dispersione scolastica; 
6. Conferma ed eventuale integrazione nomine coordinatori e segretari dei Consigli 

di classe; 
7. INVALSI (individuazione referente); 
8. Atto d’indirizzo del D.S. per la stesura del PTOF e procedura inserimento eventuali 

nuovi progetti PTOF;   
9. Rendicontazione attività svolte nelle riunioni tenutesi dal giorno 1 al giorno 4 

settembre; 
10. Varie ed eventuali. 
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INIZIO ANNO SCOLASTICO – INGRESSI, ORGANIZZAZIONE E RIUNIONI 
 
 

 

LUNEDÌ 11 SETTEMBRE 

 
 Scuola secondaria 

Ore 08.00 – 11.00 (ciascuno nella sede di appartenenza): ingresso classi III (preparazione attività di 

accoglienza). 

 Scuola primaria 

Ore 08.30 – 11.30: ingresso classi V (preparazione attività di accoglienza); 

Ore 09.30 – 11.30: ingresso classi IV (preparazione attività di accoglienza). 

 Scuola dell’infanzia 

Ore 08.40 – 11.40: ingresso alunni secondo e terzo anno (già iscritti a.s. 2022-2023). 

 

 

MARTEDÌ 12 SETTEMBRE 

 
 Scuola secondaria 

Ore 08.00 – 11.00 (ciascuno nella sede di appartenenza): ingresso classi II e III (preparazione attività di 

accoglienza). 

 Scuola primaria 

Ore 08.30 – 11.30: ingresso classi III, IV e V (preparazione attività di accoglienza); 

 Scuola dell’infanzia 

Ore 08.40 – 11.40: ingresso alunni secondo e terzo anno (già iscritti a.s. 2022-2023). 
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MERCOLEDÌ 13 SETTEMBRE 

 
 Scuola secondaria 

Ore 08.00 – 11.00 (ciascuno nella sede di appartenenza): ingresso classi II e III (preparazione attività di 

accoglienza); 

o Ore 08.10 – 11.00: ingresso classi I: Le operazioni di accoglienza si svolgeranno all’ingresso 

principale del plesso dove i docenti chiameranno, come da elenco, i singoli alunni comunicandogli la 

sezione e la classe di assegnazione per poi accompagnarli all’interno. 

 Scuola primaria 

Ore 08.30 – 11.30: ingresso classi II, III, IV e V (preparazione attività di accoglienza); 

 Scuola dell’infanzia 

Ore 08.40 – 11.40: ingresso alunni secondo e terzo anno (già iscritti a.s. 2022-2023). 

 

 

GIOVEDÌ 14 SETTEMBRE 

 
 Scuola secondaria 

Ore 08.00 – 11.00 (ciascuno nella sede di appartenenza): ingresso classi I, II e III; 

 Scuola primaria 

Ore 08.30 – 11.30: ingresso classi II, III, IV e V; 

o Ore 09.30 – 11.30: ingresso classi I (preparazione attività di accoglienza); 

 Scuola dell’infanzia 

Ore 08.40 – 11.40: ingresso alunni secondo e terzo anno (già iscritti a.s. 2022-2023). 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 

VENERDI 15 SETTEMBRE 
 Scuola secondaria 

Ore 08.00 – 11.00 Ingresso e uscita per tutte le classi; 

 Scuola primaria 

Ore 08.10 – 11.10: ingresso e uscita per tutte le classi; 

 Scuola dell’infanzia 

Ore 08.40 – 11.40: ingresso alunni del secondo e del terzo anno (già iscritti a.s. 2022-2023).             

 Ore 11.45 – 13.00: riunione staff 

1. Insediamento nuovo staff;  

2. Definizione ultimi aspetti organizzativi; 

3. Assegnazione compiti;  

DA LUNEDÌ 18 A VENERDÌ 29 SETTEMBRE 
 Scuola secondaria 

Ore 08.00 – 12.00: ingresso e uscita per tutte le classi; 

 Scuola primaria 

Ore 08.10 – 12.10: ingresso e uscita per tutte le classi;  

 Scuola dell’infanzia 

Ore 08.20 – 12.20: ingresso e uscita alunni del secondo e del terzo anno. 

 N.B. L’ingresso degli alunni della scuola dell’infanzia che dovranno effettuare il primo 
inserimento seguirà un ordine scaglionato e partirà dal giorno 20 settembre ’23 con ingresso alle 
ore 10.00 e uscita alle ore 12.00. Seguirà calendario affisso successivamente all'ingresso del 
plesso. Per qualsiasi informazione rivolgersi alla referente di settore o in direzione 

 
N.B.: TUTTE LE RIUNIONI SARANNO TENUTE IN PRESENZA. 
Qualsiasi variazione degli orari e del calendario di questo inizio di anno scolastico sarà comunicata 
tempestivamente. 
 
IL PRESENTE È ORDINE DI SERVIZIO. 

                                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
DOTT.SSA ROSSELLA DI MATTEO_ F.TO DIGITALMENTE 


