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A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE E ATA  

ALBO - SITO WEB - BROADCAST 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ – A.S. 2023-24 
 
 
 

GIOVEDÌ 5 OTTOBRE 2023 
 

 RIUNIONE DI STAFF, F.F.S.S. E COMMISSIONE PTOF A.S. 2023/24 
 

Ore 15.30 – 16.30 
O.D.G.: 

1. Verifica dei contenuti del nuovo PTOF; 

2. Organizzazione compiti della commissione; 

3. Esame regolamenti; 

4. Verifica organigramma ASPP e presentazione nuovo RSPP Architetto Silvio Ammirati; 

5. Verifica calendari dei Consigli di classe; 

6. Progetto Educazione Civica 

7. Criteri per eventuali viaggi di istruzione e visite guidate 

 

LUNEDÌ 09 OTTOBRE 2023 
 

 INTERSEZIONE TECNICA SCUOLA INFANZIA (2H) 

 Ore 15.30 – 17.30 (antimeridiano) 
 Ore 16.30 – 18.30 (con avvio mensa) 
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MARTEDÌ  10 OTTOBRE 2023  
 

 COLLEGIO DEI DOCENTI (2H) 
 
Ore 15.30 – 17.30 

 O.D.G.: 
1. Informativa D.M. 81/08 gestito dalla RSPP Architetto Silvio Ammirati 

2. Informativa sicurezza ed eventuali novità covid; 

3. Approvazione progetti e attività del PTOF 2023-24 ed eventuali sperimentazioni; 

4. Individuazione attività da sostenere con FIS ed eventuale materiale necessario; 

5. Analisi situazione progetti PNRR; 

6. Organizzazione elezioni organi collegiali; 

7. Esame regolamento di disciplina e patto di corresponsabilità ed eventuali modifiche 

 
GIOVEDÌ 12 OTTOBRE 2023 
  

 INTERCLASSE TECNICO SCUOLA PRIMARIA (2H) 

Ore 15.00 – 17.00 (antimeridiano) 
Ore 16.30 – 18.30 (con avvio mensa) 
 
 
GIOVEDÌ 12 OTTOBRE 2023 
 

 CONSIGLIO D’ISTITUTO: 
 

Ore 15.30 
O.D.G.: 

1. Verifica e Direttive di massima del D.S. per il PTOF; 
2. Indizione elezioni organi collegiali (Consigli di classe, interclasse, intersezione); 
3. Situazione progetti PNRR ed eventuali nuove adesioni;  
4. Analisi eventuali nuove regole covid e orari di funzionamento;  
5. Eventuali variazioni di bilancio; 
6. Analisi regolamento d’Istituto, degli OOCC e Patto di corresponsabilità;  
7. Nomina componente genitori commissione per esame dei regolamenti; 
8. Varie ed eventuali. 

 



 

3 
 

LUNEDÌ 16 OTTOBRE 2023 
 

 ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI DI CLASSE E DI SEZIONE 

 Ore 15.30 – 16.30 Assemblea dei genitori (1H) 
 Ore 16.30 – 18.30 Elezioni 
 
MARTEDÌ 17 OTTOBRE 2023 
 

 Prova evacuazione incendio/terremoto sede Padiglione 
Ore 09.30 

 Prova evacuazione incendio/terremoto sede Cuparella 
Ore 11.00 
NB.: Salvo diverso accordo col nuovo RSPP 

 
MARTEDÌ 31 OTTOBRE 2023 
 

 COLLEGIO DEI DOCENTI (2H) 

          Ore 15.30 - 17.30  
O.d.g.: 

1. Approvazione definitiva parte flessibile P.T.O.F. 2022/2025 e inserimento progettualità già 
approvate 

2. Modalità di valutazione: analisi dei criteri stabiliti nei Consigli di classe; 
3. Esame dei casi difficili e organizzazione iniziative di recupero; 
4. Varie ed eventuali. 

 
 
MERCOLEDÌ 08 NOVEMBRE 2023 
 

 CONSIGLIO D’ISTITUTO: 

          Ore 15.30 
1. Approvazione PTOF; 

2. Eventuali variazioni di bilancio; 

3. Analisi regolamenti ed eventuali modifiche già apportate;   

4. Nomina componente genitore per la relativa commissione; 

5. Varie ed eventuali. 
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GIOVEDÌ 09 NOVEMBRE 2023  
 

 CONSIGLI DI INTERCLASSE E DI INTERSEZIONE 

Ore 15.30 - 16.30 (tecnico) 
Ore 16.30 –16.30 (completo) 
 
 
LUNEDÌ 13 NOVEMBRE 2023 (TUTTI I CONSIGLI SI SVOLGONO PRESSO LA SEDE CUPARELLA) 
 

 Consigli di classe (con la partecipazione dei rappresentanti dei genitori a partire dalla seconda mezz’ora 
di ciascun consiglio)  

                 Ordine del giorno: verifica dei processi attivati: 
1. Redazione dei Piani di Lavoro globali e individuali; 
2. Analisi delle situazioni problematiche e definizioni delle modalità di intervento; 
3. Scelte di lavoro per il periodo successivo e possibili raccordi interdisciplinari; 
4. Eventuali ricadute progettualità extrascolastica; 
5. Esame situazione prelievi anticipati; 
6. Insediamento dei genitori rappresentanti di classe; 
7. Illustrazione ai genitori delle scelte pedagogico-didattiche, criteri di valutazione e 

registrazione di eventuali proposte;  
8. Proposte e approvazione del piano visite guidate e viaggi di istruzione;  
9. Eventuali proposte per attività natalizie e di visibilità;  

N.B.: I genitori potranno partecipare solo ai punti di loro competenza (dal 6 in poi)  
 
Ore 14.30 – 15.30      2a E   2aC 

       “   15.30 – 16.30      3a E    3aC 
      “   16.30 –  17.30      1a E   1a C 

 
 
MARTEDÌ 14 NOVEMBRE 2023 
 

 Consigli di classe: 
Ore 14.30 – 15.30     2a A      2a H 

       “   15.30 – 16.30     3a A      3a H 
       “   16.30 – 17.30     1a A 
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MARTEDÌ  12 DICEMBRE 2023 
 

 Incontro Scuola-famiglia (2H) 
 

L’informazione ai genitori sui risultati conseguiti dagli alunni seguirà il seguente ordine: 
 

➢ Scuola Primaria e dell’Infanzia: Ore 15,30 – 17,30 

 

➢ Scuola secondaria: Ore   15.30 - 16.30 classi prime;  
                                                                   16.30 - 17.30 classi seconde; 
                                                                           17.30 – 18.30 classi terze. 

 
*Per le modalità di svolgimento ed eventuali variazioni di date o orari verrà diramata 
un’apposita circolare e un avviso per le famiglie. 
 
LUNEDÌ 18 DICEMBRE 2023 
 

 Incontro Staff e commissioni ore 15.30 - 16.30 
 
O.d.g.: 

1. Situazione e bilancio complessivo delle varie commissioni; 

2. Varie ed eventuali 

 
LUNEDÌ 15 GENNAIO 2024 
 

 Consigli delle classi terze scuola secondaria (1H) 
            Ore 14.30-15.30 
        O.d.g.: formulazione consiglio orientativo 
 
 

 Consiglio dei coordinatori (1H) 
ore 15.30 – 16,30   

O.d.g.: 
1. compiti e funzioni (eventuali chiarimenti);  

2. monitoraggio delle iniziative didattico - educative e progettuali; 

3. ricadute sulle attività curriculari dei progetti già in corso; 

4. modalità comunicazioni interne;  

5. varie. 
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 Incontro per dipartimenti (1H) 
 ore 16,30 – 17,30 e con stesso orario e o.d.g. ambiti disciplinari primaria: 

    O.d.g.: 
1. analisi delle scelte effettuate in relazione ai contenuti ed alla metodologia;  

2. modalità di approccio ai casi difficili;  

3. esame ed analisi delle scelte extracurricolari ed eventuali proposte. 

 

 Collegio dei docenti (1.5H) 
             ore 17.30 – 19.00: 

O.d.g.: 
1. Verifica dei processi attivati ed eventuali modifiche al PTOF; 
2. Esame dei casi difficili: prima verifica iniziative di recupero;  
3. Verifiche in itinere delle attività delle Funzioni Strumentali; 
4. Relazione al Collegio dei Coordinatori di Dipartimento ed eventuale data per incontro specifico; 
5. Definizione del periodo in cui effettuare le prove Invalsi interne di Italiano e Matematica; 
6. Proposte eventuali modifiche al regolamento generale; 
7. Varie 

 
 
MARTEDÌ 16 GENNAIO 2024  
 

 Consigli di classe quadrimestrali (3H) 
 
Ordine del giorno: 

 

1. Esame della situazione generale delle classi: 

2. Riflessione sui processi attivati e sui risultati conseguiti; 

3. Conteggio ore totali prelievi anticipati; 

4. Conteggio assenze; 

5. Scrutini del 1 ° quadrimestre: 

6. approvazione proposta di valutazione dei singoli docenti; 

7. redazione e approvazione valutazione globale. 

  
                                                                                  Ore 14.30 -15.30  1a C 

    “     15.30-16.30          2a C 
    “     16.30-17.30          3a C 
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MERCOLEDÌ 17 GENNAIO 2024  
 

 Consigli di classe quadrimestrali 
 
                                                                  Ore    14. 30 -15.30            2a A 
                                                                  “      15.30-16.30     3a A 
                                                                       
                                                                     
GIOVEDÌ 18 GENNAIO 2024 
 

 Consigli di interclasse e di intersezione tecnici:(1H) 
 

➢ Primaria: 16.30 – 17.30 

➢ Infanzia: 16.30 – 17.30  

      
 
MERCOLEDI 24 GENNAIO 2024 
              

 Consigli di classe quadrimestrali 
 

                                                                  Ore  14.30-15.30       2a H   
                                                                                                           “          15. 30 – 16.30              3a H     
                                                                                                             “     16.30-17.30       1a A                                                                                      
 
 
GIOVEDI 25 GENNAIO 2024 
        

 Consigli di classe quadrimestrali 
 
                                                                                Ore 14.30-15.30     1a E                       
     “        15. 30-16.30             2a E       
                                           “    16.30-17.30     3a E 
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MERCOLEDÌ 7 FEBBRAIO 2024  
 

 Incontro Scuola famiglia infanzia, primaria e secondaria: 
 Illustrazione risultati del 1° quadrimestre ed intese per una collaborazione educativa.  
 

     Ore 16.00 - 17.00 classi terze 
            17.00 - 18.00 classi seconde 
           18.00 - 19.00 classi prime 

              Ore 15.30 – 17.30 scuola primaria e dell’infanzia 
*PER LE MODALITÀ DI SVOLGIMENTO ED EVENTUALI VARIAZIONI DATE O ORARI (ON LINE  E/O IN 
PRESENZA) VERRÀ DIRAMATA UN’ APPOSITA CIRCOLARE E UN AVVISO PER LE FAMIGLIE DOVE 
VERRANNO SPECIFICATI ANCHE ORARI E SEDI.  

 
GIOVEDÌ 15 FEBBRAIO 2024 (sede Cuparella) 
 

 Incontro Staff e Funzioni Strumentali e Team digitale:  
ore 15.30- 17.30 
Ordine del giorno: 
1. Impegni per il supporto alle varie iniziative; 
2. Verifica del lavoro svolto; 
3. Eventuali criticità; 
4. Programmazione per il periodo successivo; 
5. Varie. 

 
LUNEDÌ 4 MARZO 2024 
  

 Consigli di classe (con la partecipazione dei rappresentanti dei genitori a partire dalla seconda 
mezz’ora di ciascun consiglio)  

Ordine del giorno: 
1. Verifica programmazione e progettualità per il periodo successivo (in particolare verifica delle 

ricadute sul curricolare dei progetti PTOF –PNRR); 

2. Proposte di criteri per l’ammissione degli alunni, in deroga all’art.11 del DLGS 59/04;  

3. Analisi situazione prelievi anticipati; 

4. Analisi dei testi in uso per eventuali variazioni; 

5. Informazioni ai genitori sui risultati generali, sui problemi da affrontare e   gli impegni da assumere; 

6. Situazione visite guidate e viaggi d’istruzione. 

7. varie. 

N.B.: I genitori potranno partecipare solo ai punti di loro competenza (dal 5 in poi).  
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                                Ore        14.30 – 15.30         3a E    3a C  

   “  15.30 – 16.30        2a E    2a C    
   “  16.30 – 17.30        1a E    1a C 

 
MARTEDÌ 5 MARZO 2024  
 

 Consigli di classe: 
Ore 14.30 – 15.30    1aA             3aH              
   “   15.30 – 16.30    2a A            2a H           
   “   16.30 – 17.30    3a A    

 
 

 Consigli di interclasse scuola primaria e intersezione infanzia 

ore 15.30 – 16.30 tecnico 

ore 16.30 – 17.30 completo 

 

MARTEDÌ 12 MARZO 2024 
 

 Prova evacuazione incendio/terremoto sede Padiglione 
Ore 09.30 

 Prova evacuazione incendio/terremoto sede Cuparella 
Ore 11.00 
NB.: Salvo diverso accordo col nuovo RSPP 

 
 
MERCOLEDÌ 20 MARZO 2024  
 

 Incontro per dipartimenti: ore 15.30 – 16.30 
Ordine del giorno: 
1. verifica dei processi curricolari ed extracurricolari attivati (in particolare la 

ricaduta sul curricolare dei progetti PTOF); 
2. primo esame dei testi in uso e valutazione delle opportunità di cambiamento 

o conferma attraverso l'analisi della loro corrispondenza alla progettualità della 
scuola. 

3. varie. 
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 Collegio dei docenti: ore 16.30 – 18.00 
Ordine del giorno: 
1. Verifica del PTOF e delle progettualità in atto; 
2. Richiesta di presentazione progetti da inserire nel PTOF a. s. 2023 - 2025; 
3. Criteri per adozioni libri di testo per l’a. s. 2024 -2025; 
4. Criteri per l’ammissione degli alunni normodotati e DVA in deroga all’art. 11 

DLGS 59/04; 
5. Esame dei casi problematici ed eventuali proposte di integrazione e rettifica; 
6. Criteri per valutazione eventuali candidati privatisti; 
7. Varie 

 
LINEDÌ  29 APRILE 2024  
  

 Consigli di classe (con la partecipazione dei rappresentanti dei genitori a partire dalla seconda 
mezz’ora di ciascun consiglio):  

Ordine del giorno: 
1. Verifica dei processi e dei risultati conseguiti; 
2. Intese per una valutazione omogenea; 
3. Segnalazione casi ancora in difficoltà; 
4. Analisi situazione prelievi anticipati; 
5. Proposte nuove adozioni libri di testo per l’a.s. 2024 - 2025; 
6. Presentazione situazione classe ai rappresentanti dei genitori; 
7. Varie. 

I genitori potranno partecipare solo ai punti di loro competenza (dal 4 in poi)  
 
Ore 14.30 – 15.30      2a E   2aC  

       “   15.30 – 16.30      3a E   3a C 
      “   16.30 – 17.30      1a E   1a C 

 
 
GIOVEDÌ 2 MAGGIO 2024 
 

 Consigli di classe: 
                                                                 Ore 14.30 – 15.30      2a A       2a H 

       “   15.30 – 16.30      3a A        3a H   
       “   16.30 – 17.30      1a A         
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MARTEDÌ 07 MAGGIO 2024 
 

 Consigli di interclasse scuola primaria e intersezione infanzia 
 

Ore 15,30 – 16,30 tecnico 
Ore 16,30 – 17,30 completo 

 
LUNEDÌ 13 MAGGIO 2024  
 

 Incontro Scuola-famiglia per un esame della situazione, sulla scorta delle reciproche informazioni ed 
interventi concordati nell'ultimo periodo:  

 
Scuola secondaria                                             Ore  16.00:   classi  seconde  
                                        “      17.00:     classi terze 
                                        “      18.00:     classi prime 
 

 Scuola primaria                                     Ore  15.30 – 17.30 
 
MERCOLEDÌ 15 MAGGIO 2024  
 

 Incontro per dipartimenti: ore 15.30 – 16.30  
 

Ordine del giorno: 
1. definizione prove scritte Esami di Stato; 
2. risultati eventuali prove INVALSI interne o disamina situazione alunni; 
3. proposte di criteri di valutazione per i candidati interni ed esterni. 

 
 Collegio dei docenti: ore 16.30 – 18.30 

 
Ordine del giorno: 

1. verifica del PTOF e progettualità in atto;  
2. verifica delle attività delle Funzioni Strumentali; 
3. adozioni libri di testo per l’a. s. 2024 - 2025; 
4. risultati eventuali prove INVALSI interne o disamina situazione alunni; 
5. relazione coordinatori di dipartimento per Invalsi e prove scritte d’esame; 
6. criteri di valutazione per i candidati interni ed esterni; 
7. verifica adempimenti finali; 
8. varie. 
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LUNEDÌ 10 GIUGNO 2024 

 Scrutini 
 

1. Presentazione dei risultati conseguiti in ciascuna classe e stesura della relazione finale concordata 
del Consiglio di classe e (per la primaria) di interclasse; 

2. Conteggio dettagliato delle essenze dell’intero anno scolastico 
3. Proposta e approvazione delle valutazioni individuali; 
4. Formulazione valutazione globale e ammissione alla classe successiva o (per le terze della 

secondaria) agli esami; 
5. Programmazione degli esami di licenza media (solo per le classi terze); 
6. Varie. 

 
     

                                                                                                        Ore     09. 00  -10.00      3a A    
                                                                  “         10. 00- 11.00       2a A   
                                                                                                             
 
                                 
 
MARTEDÌ 11 GIUGNO 2024 

                                         Ore   09.00-10.00     3a E 
    “      10.00-11.00     2a E  
    “      11.00-12.00     1a E  
 
 
MARTEDÌ 11 GIUGNO 2024 
 
Interclasse per valutazione e prescrutinio Scuola Primaria 
 
          Ore 15.00 – 15.30 classi prime 
          Ore 15.30 – 16.00 classi seconde 
          Ore 16.00 – 16.30 classi terze 
          Ore 16.30 – 17.00 classi quarte 
          Ore 17.00 – 18.30 classi quinte 
 
Ù 
  



 

13 
 

MERCOLEDÌ 12 GIUGNO 2024 
 

                                       Ore   09.00-10.00     3a C 
    “      10.00-11.00     2a C 
    “      11.00-12.00     1a C                       
GIOVEDÌ 13 GIUGNO 2024 
 

                                        Ore   09.00-10.00     3a H 
    “      10.00-11.00     2a H 
                                                                          “        11.00- 12.00         1a A 
 

ESAMI DI LICENZA MEDIA 
 LUNEDÌ 17 GIUGNO 2024 
 

 Incontro Commissione Controllo atti: ore 8.30 – 9.30 
 

 SEDUTA PRELIMINARE COMMISSIONE ESAMI DI LICENZA MEDIA 
Ore 09.30 – 11.30: 

O.D.G 
1. Insediamento commissione 
2. Nomina segretario  
3. Nomina sottocommissione e presidente delle sottocommissioni 
4. Esame della documentazione dei candidati interni ed esterni 
5. Conferma o definizione dei criteri di valutazione interni ed esterni 
6. Calendario prove scritte e criteri organizzativi e turni di sorveglianza 
7. Colloqui orali 
8. Scrutini  
9. Assegnazione eventuali candidati esterni  
10. Lettura e verifica calendario esami scritti, scrutini e riunione finale 
11. Firma dichiarazione di responsabilità 

N.B. I docenti non impegnati negli esami di licenza sono in servizio regolarmente per le seguenti 
attività, nel rispetto del loro orario di cattedra: 
1. Eventuale sostituzione di commissari d'esame assenti;  
2. Distribuzione delle schede di valutazione: 
3.Raccolta di elementi e dati quali-quantitativi sulle attività curriculari e progettuali ai fini 

dell'autovalutazione d'Istituto; 
4. Esame degli atti valutativi pervenuti dalle scuole primarie e dalle scuole dell’infanzia ai fini della 

predisposizione dei criteri e delle modalità di formazione delle classi. 
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 CALENDARIO PROVE SCRITTE ESAMI DI STATO  

 

DATA ORA  

MARTEDÌ  18 GIUGNO 2024  08.00- 12.30 ITALIANO  

MERCOLEDÌ 19 GIUGNO 2024 08.00- 11.30 MATEMATICA 

GIOVEDÌ 20 GIUGNO 2024 08.00-14.00 LINGUA 

VENERDÌ 21 GIUGNO 2024 8.00-12.00 CORREZIONE COLLEGIALE RATIFICA SCRITTI 

 
 CALENDARIO PROVE ORALI ESAMI DI STATO 

 

DATA SOTTOCOMMISSIONE ORARI SCRUTINI 
LUNEDÌ 24 GIUGNO I SOTTOCOMMISSIONE CORSO A 08.00 – 14.00  

LUNEDÌ 24 GIUGNO II SOTTOCOMMISSIONE CORSO C 15.00 – 18.00  

MARTEDÌ 25 GIUGNO III SOTTOCOMMISSIONE CORSO E 08.00 – 14.00  

MARTEDÌ 25 GIUGNO IV SOTTOCOMMISSIONE CORSO H  15.00 – 18.00  

MERCOLEDÌ 26 GIUGNO II SOTTOCOMMISSIONE CORSO C 08.00 – 14.00 14.00 – 15.00 

MERCOLEDI’ 26 GIUGNO I SOTTOCOMMISSIONE CORSO A 15.00- 18.00 18.00 – 19.00 

GIOVEDÌ 27 GIUGNO IV SOTTOCOMMISSIONE CORSO H 08.00 – 14.00 14.00 – 15.00 

GIOVEDÌ 27 GIUGNO III SOTTOCOMMISSIONE CORSO E 15.00 – 18.00 18.00 – 19.00 

 
VENERDÌ 28 GIUGNO 2024 
 

 Riunione commissione plenaria: ore 09.00 – 11.00 
Ratifica risultati esami.  
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 CALENDARIO ANNUALE PROGRAMMAZIONI SCUOLA PRIMARIA E INFANZIA. 

 

Scuola dell’infanzia 
 

27-09 
 

04-10 
 

08-11 06-12 10-01 07-02 06-03 03-04 08-05 

 

Scuola primaria 
 
Tutti i lunedì ore 13.30-15.30 (antimeridiano) e ore 16.30-18.30 (pomeridiano). 
 
 
 
 
 
È chiaro che il D.S. sarà disponibile ad altri incontri straordinari purché richiesti con domanda scritta 
controfirmata da tutti gli interessati. 
N.B.: Qualsiasi eventuale variazione al presente piano sarà tempestivamente comunicata. 
 

IL PRESENTE È ORDINE DI SERVIZIO 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO Dott. Rossella Di Matteo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 


